盐城市水利工程招标投标办公室文件
盐水招〔2015〕7号


盐城市水利工程招标投标办公室

关于《盐城市水利工程建设从业单位信用管理

实施办法（试行）》有关工作意见的通知

各县（市、区）水利（务）局，局直有关单位，各水利工程建设单位： 

《盐城市水利工程建设从业单位信用管理实施办法（试行）》（以下简称《实施办法》）已经市水利局局长办公会讨论通过，2015年5月16日起施行。为做好《实施办法》的贯彻执行，现将有关工作意见通知如下：

1、各单位要高度重视水利工程建设从业单位信用管理工作，认真学习和领会《实施办法》的各项内容，严格从业单位的信用考核，充分发挥《实施办法》应有的作用。
2、各项目建设单位应在招标文件或合同中载明《实施办法》主要内容和执行要求，履行告知义务。《实施办法》及相关文件、资料格式可在盐城水利网（首页——综合频道——资料下载）上下载。

3、各建设单位应按照《江苏省水利工程建设信用管理实施细则》要求，将信用等级作为市场准入依据之一，评标阶段信用等级分的权重不得少于5%，宜在5%~10%之间。

4、各建设单位在编制招标文件时，应根据工程需要合理确定在工人数要求，不要盲目求多，以保证执行的可行性及合同的严肃性。应力求合理低价中标，而不是无原则的最低价中标，防止恶性竞争带来的人力与物力资源投入不足。

5、合同签署后，建设单位应将督促从业单位按附件1格式填报从业单位相关信息，按附件2格式填报参建单位主要管理人员名录，审核盖章后报市水利招标办，并发送电子文档至zbbxygl@163.com。 
6、各项目建设单位应在每季度末，按照《江苏省水利工程建设信用管理实施细则》要求，对从业单位履约情况进行考核，实事求是给予评分。

7、各单位应加强对从业单位主要管理人员到位岗情况的检查，明确专人负责，要求相关人员按附件3格式在出勤表上签到和签证，按附件4格式履行请销假手续。

8、各建设单位应加强合同管理，对从业单位违背合同要求的行为及时指正并督促整改，拒不整改或整改不到位的，要及时上报市水利招标办。
市水利招标办将对各地水利工程建设从业单位信用管理工作进行检查，对不认真进行履约考核、放任从业单位失信行为持续发生的建设单位和个人进行通报。

特此通知。

附件 （盐城水利网综合频道下载）
1、盐城市水利工程建设从业单位基本情况表（格式）

2、工程参建单位主要管理人员录（格式）

3、出勤表（格式）

4、请假条（格式）

                       盐城市水利工程招标投标办公室

2015年4月30日

盐城市水利工程招标投标办公室            2015年4月30日印发
盐城市水利工程建设从业单位基本情况表（格式）
　
	从业单位名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人：                  电  话：

传  真：                  网  址：

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	职称
	
	电话
	


	技术负责人
	姓名
	
	职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工总人数
	

	企业资质等级
	
	其中
	项目经理
	

	营业执照号
	
	
	高级职称人员
	

	注册资金
	
	
	中级职称人员
	

	开户银行
	
	
	初级职称人员
	

	账号
	
	
	技工
	

	经营范围
	

	省水利厅信用评级
	

	奖励表彰与失信惩戒
	

	在盐已承接工程名称及主要管理人员
	1、
2、

	本次承接工程
	名    称：
合 同 额：
工    期：
主要人员：
（职务）

	备注
	


（有条件的参照“建设管理简明手册”采用软封面装订，A3对折）

工程参建单位主要管理人员名录
项目法人：         （小三字号）             
设计单位：                                  
监理单位：　　　               　　　       
施工单位：                         （河道） 
                                    （三标）
2013 年  月  日

（盖项目法人章，正式文本本行文字改为空行！）

盐城市水利工程招标投标办公室制
盐城市水利基本建设工程人员在岗的有关要求
1、项目法人应对监理、施工单位主要管理人员身份进行确认，收存相关执业资格证书。明确1 名常驻工地人员按周对监理、施工单位主要管理人员进行考勤，办理相关请假、销假手续，按月进行履约考核，形成考核记录。

2、监理单位总监、副总监、质量监理工程师及施工单位项目经理、项目副经理、质检负责人、质检员、专职安全员必须是本单位人员，并不得更换为工程所在地区新聘用人员。主要管理人变更，需报市水利工程招标投标办公室备案或批准（总监、项目经理）。

3、主体工程施工期间，总监、副总监、项目经理、项目副经理在工地时间应符合招标文件要求，质量监理工程师、质检负责人、专职安全员在工地时间在工地时间每月不得少于22天，上述同单位人员不得同时离开工地。

4、需施工、监理单位出席的工地例会等会议，项目经理与项目副经理、总监与副总监不应同时缺席。不得由工程所在地新聘用人员代表施工单位和监理单位出席会议。

5、施工、监理文件资料应由相关人员在岗签署，不得由别人代为签署或越权签署。
6、监理、施工单位考勤表不得使用打钩方式，应由在工主要管理人员每天在本单位考勤表上签名。
？？县？？？？？工程主要管理人员汇总表

	序号
	单位
	姓名
	职务
	手机号
	在职情况

	1
	？？县？？工程建设处（常在工地人员）
	
	主任
	12345678912
	在职

	2
	
	
	副主任
	
	

	3
	
	
	技术负责人
	
	

	4
	
	
	财务负责人
	
	退休

	5
	
	
	工务科长
	
	临时聘用

	1
	？？？？设计院
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	1
	？？？公司？？县？？？？？工程监理部
	
	
	
	本单位

	2
	
	
	
	
	本单位

	3
	
	
	
	
	本单位

	4
	
	
	
	
	本单位、更换

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	临时聘用

	1
	？？？公司？？县？？？？？工程项目部
	
	
	
	本单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	？？？公司？？县？？？？？工程项目部
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	本单位

	3
	
	
	
	
	本单位

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	临时聘用


（可分为2页）

？？？公司？？县？？？？？工程监理部
监理人员工作分工表

	序号
	姓名
	职务
	工作分工
	签字文件
	在工时段

	1
	张  三
	总监
	负责？？？
	开工申请批复、？？？、？？？
	常驻

	2
	
	
	
	2
	兼监？？工程，每月在工？天

	3
	
	
	
	
	临时

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	开工后？？月内常驻

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	设备安装阶段


？？？公司？？县？？？？？工程项目部
主要施工管理人员工作分工表

	序号
	姓名
	职务
	工作分工
	签字文件
	在工时段

	1
	李  四
	项目经理
	负责？？？
	开工申请批复、？？？、？？？
	常驻

	2
	
	
	
	
	兼管？？工程，每月在工？天

	3
	
	
	
	
	临时

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	开工后？？月内常驻

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	每月工在？天


监理人员身份证复印件（一）
	
	姓名：？？？

职务：？？？？？？

邮箱：12345678@qq,com

资格证书及编号：
签名：


	
	

	
	


身份证、资格证书原件审核人：

二标主要施工人员身份证复印件（一）
	
	姓名：？？？

职务：？？？？？？

邮箱：12345678@qq,com

资格证书及编号：
签名：


	
	

	
	


身份证、资格证书原件审核人：
	XXXX工程？标/监理主要人员考勤表            20xx 年 xx月

	序号
	姓名
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	月出勤数

	
	
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	一
	二
	三
	四
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	考核人签名
	
	
	
	
	
	


注：被考勤人以姓或名中的一个字签到，考核人每周考签一次，不出勤打叉。
XXX工程     部人员离岗（格式）
请  假  条
请假人：
请假事由：

离岗时间：

到岗时间：

批准人：

销假时间：

离岗天数：

请假人：

证明人：

备注：1、请假条应在印制的空白页上手写，当事人签字，打印无效。

      2、请假条一式参份，相关部门分别收存。

      3、请、销假须在施工、监理日志中载明。
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